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WYSOKOSC DOTACII, UDZIAL SRODKOW WEASNYCH

Zlecenie zadan odbywa sie w formie wspierania realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji
na dofinansowanie ich realizacji.

Wktad finansowy - to Srodki finansowe wtasne oferenta oraz pozyskane przez niego ze zrodet
innych niz budzet Biblioteki Centrum Kultury w Piekoszowie. Wydatkowanie wtasnych
$rodkéw finansowych, podobnie jak $rodkéw z dotacji, winno by¢ udokumentowane
dowodami ksiegowymi (faktury, umowy, rachunki).

Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy oferentéw uprawnionych, ktérych oferty
zostang wytonione w drodze konkursu.

CZAS REALIZACJI PROJEKTOW

Termin wykonania zadania jest kazdorazowo okreslany w umowie, jednak nie moze by¢
dtuzszy niz do 30 listopada danego roku.

Wydatki ponoszone w okresie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie lecz przed zawarciem
umowy o udzielenie dotacji winny by¢ sfinansowane ze srodkdéw wtasnych. Dzien zawarcia
umowy jest pierwszym dniem, w ktérym mozna ponosi¢ wydatki finansowane z dotacji.

W celu prawidtowego rozliczenia otrzymanej dotacji nalezy termin realizacji zadania okresli¢
w harmonogramie w taki sposéb, aby umozliwiat on przygotowanie oraz dokonanie wszelkich
pfatnosci zwigzanych z jego realizacjqg.

WYBOR OFERT

Konkurs rozstrzyga Komisja powotana przez Dyrektora Biblioteki Centrum Kultury w
Piekoszowie.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zawiera w szczegdlnosci nazwe oferenta, nazwe
zadania publicznego oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej, oferent nie bedzie zwigzany ztozong
oferta, moze on zmniejszyc¢ zakres zadania w aktualizacji oferty (kosztorysu i harmonogramu)
lub odstapi¢ od podpisania umowy.

Rezygnacja z realizacji zadania musi zostac ztozona na pismie do Dyrektora Biblioteki Centrum
Kultury w Piekoszowie.

ZAWARCIE UMOWY

Po opublikowaniu wynikdw otwartego konkursu ofert, do oferentéw wysytane sg
powiadomienia o przyznanej dotacji wraz z prosbg o przestanie zaktualizowanego kosztorysu
i harmonogramu, wg wzoréw opublikowanych na stronie www.bckpiekoszow.pl.
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2. Podstawg opracowania aktualizacji kosztorysu i harmonogramu jest ich dostosowanie,
zgodnie z otrzymanym zawiadomieniem, do wysokosci przyznanej dotacji. Oferent jest
zobowigzany do zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania
w stopniu nie mniejszym niz okreslony w ofercie, bedacej przedmiotem oceny.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé zwiekszenia procentowego udziatu
dotacji w catkowitym koszcie zadania, jednak nie wiecej niz o 10 punktéw procentowych
w stosunku do oferty, bedacej przedmiotem oceny.

3. Niespetnienie wyzej wspomnianych warunkéw moze byé podstawg do obnizenia przyznanej
dotacji lub odmowy zawarcia umowy.

4. Wraz ze zaktualizowanym harmonogramem i kosztorysem oferent sktada o$wiadczenie, ze
przedtozony przez niego odpis z KRS i zawarte w nim informacje s3 zgodne ze stanem
faktycznym.

5. Jezeli w okresie od ztozenia oferty ulegly zmianie istotne dane organizacji (adres, osoby
uprawnione, nr rachunku bankowego) - nalezy o tym niezwtocznie poinformowac Dyrektora
Biblioteki Centrum Kultury w Piekoszowie i jednocze$nie dostarczy¢é dokumenty
poswiadczajagce dokonane zmiany (aktualny odpis z rejestru lub w przypadku jego braku
uchwata zarzadu, walnego zgromadzenia - w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem).

6. Wyzej wymienione dokumenty stanowig podstawe do przygotowania i zawarcia umowy.

DOKONYWANIE ZMIAN W UMOWIE

1. Wszystkie zmiany umowy i oswiadczenia sktadane zgodnie z umowg wymagajg zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Dokonywanie zmian w umowie takich jak:
a/ zmiana terminu realizacji zadania;
b/ zmiana zakresu rzeczowego (np. nazwa zadania, miejsce realizacji zadania, liczba
uczestnikow);
¢/ zmiana przeznaczenia dotacji;

mozliwe s3 tylko w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach. Sytuacja ta wymaga sporzadzenia

odpowiedniego aneksu do umowy. Whniosek o aneksowanie umowy powinien wptyngé

do Dyrektora Biblioteki Centrum Kultury w Piekoszowie z odpowiednim wyprzedzeniem.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ przesuniecia Srodkéw finansowych pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztorysu do 15%.

4. W przypadku wzrostu catkowitego kosztu zadania organizacja pozarzgdowa jest zobowigzana
do zwigekszenia zaangazowania srodkéw wtasnych.

ROZLICZENIE DOTACII

1. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie sprawozdania ztozonego w terminie 14 dni od
okreslonego w umowie dnia zakonczenia realizacji zadania.

2. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty
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iramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Sprawozdanie podpisuja osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie ze

wskazaniem zawartym w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu, tj.

w odpisie z rejestru. Jesli osoby sktadajace podpis w sprawozdaniu nie s3 wskazane w ww.

dokumencie (np. gtéwna ksiegowa), nalezy dotgczy¢ odpowiednie upowaznienie - oryginat

badz kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.

Zataczniki, ktére nalezy dotgczy¢ do sprawozdania:

a/ kopie faktur, umdw, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych pokrytych z dotacji,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem oraz kopie wyciggow bankowych potwierdzajace
ich zaptate;

b/ dokumenty potwierdzajgce udziat w realizacji zadania wolontariuszy oraz prace spofeczng
cztonkéw organizacji;

¢/ kopie przelewu potwierdzajgcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej dotacji)
oraz wptate odsetek (jesli dotyczy).

Zleceniodawca moze zazadac przedstawienia dodatkowych materiatdw merytorycznych

dokumentujacych dziatania podjete przy realizacji zadania (np.: listy uczestnikéw projektu,

publikacje wydane w ramach projektu, raporty, programy, regulaminy, materiaty reklamowe

i informacyjne, wycinki prasowe, zdjecia).

Zataczniki sktadane w formie kserokopii muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku nieztozenia sprawozdania Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do

jego ztozenia w wyznaczonym w wezwaniu terminie. Niezastosowanie sie do wezwania moze

by¢ podstawa odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce.

DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Dokumentami potwierdzajgcymi koszty kwalifikowane sg w szczegdlnosci:

a/ faktury VAT;

b/ faktury korygujace;

¢/ rachunki;

d/ noty obcigzeniowe;

e/ noty korygujace;

f/ umowy zlecenia lub o dzieto wraz z rachunkami do uméw;

g/ druki delegacji.

Dowodami potwierdzajgcymi zaptate mogg byé:

a/ wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy;

b/ raport kasowy;

c/ KW.

Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowdd poniesionych wydatkéw
powinny by¢ wystawione na zleceniobiorce oraz zawiera¢ nastepujgce dane na odwrocie:
a/ opis wydatku (w tym nazwa zadnia i numer umowy);
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b/ kwote kosztu sfinansowanego z dotacji w ramach zadania ze wskazaniem pozycji
w kosztorysie;

¢/ kwote kosztu sfinansowanego z innych Zrédet finansowania (np. dotacji z innych $rodkow
publicznych lub wkfadu wtasnego);

d/ oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (jesli dotyczy);

e/ akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym
podpisang przez osoby uprawnione.

Przyktad.:

Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia w ramach zadania....................,
zgodnie z umowq nr ...z dnia ..., poz. ... kosztorysu.

Kwota ...... zt zostata pokryta z dotacji Biblioteki Centrum Kultury w Piekoszowie,

pozostata kwota .... zt - ze Srodkow ................(dotacja z innych Zrédet publicznych, srodkéw
wtasnych).

Zakup zostat zrealizowany zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.
............................ (data i podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
............................. (data i podpis)

Oryginaty dokumentéw ksiegowych opisanych w ww. sposéb nalezy skserowac i potwierdzi¢
za zgodnos¢ z oryginatem.

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA

Zatwierdzenie sprawozdania nastepuje w terminie do 14 dni od dnia jego ztozenia.

W przypadku koniecznosci uzupetfnienia sprawozdania termin jego zatwierdzenia ulega
wydtuzeniu.

Sprawozdanie jest uznane za prawidtowe, jezeli:

a/ ztozone jest na wtasciwym formularzu;

b/ zawiera wymagane zatgczniki;

¢/ ztozone jest w terminie wskazanym w umowie;

d/ jest podpisane przez osoby uprawnione;

e/ jest czytelne tzn. wypetnione maszynowo, komputerowo, pismem drukowanym:;

f/ jest spdjne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy kosztorysem w ofercie
i rozliczeniem w sprawozdaniu;

g/ termin realizacji zadania jest zgodny z umowg;

h/ nie zawiera btedéw rachunkowych;

i/ poniesione wydatki sg zgodne z kosztorysem, stanowigcym zatgcznik do umowy.

BIBLIOTEKA CENTRUM KULTURY
w Piekoszowie e
ul. Czestochowska 66, 25-065 Piekoszow
NIP 959 195 60 82, REG. 292832168 4
tel /fax 41 306 11 83
e-mail: bck@bckpiekoszow.pl




